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1.1 保函

保函业务是中国银行的传统优势产品之一，凭借中国银行良好的国际信誉、

办理保函业务的能力，中国银行的保函业务占有较大市场份额，特别是在我国境

内机构对外担保中占到 75%以上。

中国银行始终将适应客户需求、开发新产品作为工作的重点，近年来在国

内同业中独家推出了加工贸易税款保付保函业务、“对外承包工程保函风险专项

资金”保函业务等特色产品，积极配合国家出台的各项经济发展政策，支持了我

国加工贸易、境外工程承包及劳务输出的发展，有力地推动了我国出口的增长。

1.1.1 保函的业务定义

保函是担保银行应申请人的要求向受益人开立的、保证申请人履行与受益人签订

的合同项下义务的书面承诺。

1.1.2 保函的当事人

保函业务中有关当事人及相互关系如下图：

贸易、工程等合同

（基础合同）

委托合同

（申请书） 银行保函

1.1.3 保函的种类

保函按照银行承担担保责任的性质，划分为两类：信用类保函和付款类保函。

信用类保函业务包括投标保函、履约保函、预付款保函、预留金保函、质量保函、

关税保函等。付款类保函业务包括付款保函、融资保函、租赁保函、补偿贸易保

函等。

申请人 受益人

中国银行
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1.1.4 保函业务的特点

（1）银行信用代替商业信用，解决合同双方互不信任的问题，便利了合同

的执行；

（2）适用范围广泛——适用领域涉及商品、劳务、技术贸易，工程项目承

包、承建，物资进出口报关，向金融机构或在金融市场上融资，大型成套设备的

租赁，诉讼程序中的诉讼保全，各种合同义务的履行等

（3）格式灵活多样——因项目、因客户需求而度身打造，不拘一格

（4）办理手续简便、快捷

（5）发展前景广阔

1.1.5 中国银行保函开立流程

1．提出申请

①

1．提出申请

2．落实担保

NO

YES

客户（申请

人）

中国银行结算业

务部门审核客户

提供的相关资料

全额保证

金？

中国银行公司业

务部门落实授信

额度或单笔授信

中国银行结算

业务部门与客

户商定保函格

中国银行公

司业务部门
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注：1。客户向中国银行公司业务部门提出开立保函的申请，或直接向中国

银行结算业务部门提出申请。

2．中国银行结算业务部门审核保函项下反担保落实情况，收取保证金；

保证金不足时要求公司业务部门给予授信。

1.1.6 投标保函

1.1.6.1 投标保函的业务定义

在以招标方式成交的工程建造和物资采购等项目中，银行应招标方的要求出

具的、保证投标人在招标有效期内不撤标、不改标、中标后在规定时间内签定合

同或提交履约保函的书面承诺。

1.1.6.2 应使用投标保函的情况

适用于公开招标、议标时，业主要求投标人缴纳投标保证金的情况。招标人

为避免投标人在评标过程中改标、撤标，或中标后拒签合同而给自身造成损失，

通常都要求投标人缴纳投标保证金，以制约对方行为。投标保函是现金保证金的

替代形式。

1.1.6.3 投标保函为客户提供的便利

——对投标人

减少缴纳现金保证金引起的资金占压；

与缴纳现金保证金相比，可使有限的资金得到优化配置；

办理手续简便，满足时效性强的要求。

——对招标人
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合理制约承包人或供货方履行合同义务，良好维护自身利益；

避免收取、退回保证金程序的烦琐，提高工作效率。

1.1.7 履约保函

1.1.7.1 履约保函的业务定义

担保银行应工程承包方或商品供货方的申请而向业主或买方出具的、保证承

包方或供货方严格履行合同义务的书面承诺。

1.1.7.2 应使用履约保函的情况

适用于对当事人履行合同义务提供担保的情况，常见于工程承包、物资采购等项

目。在工程承包、物资采购等项目中，业主或买方为避免承包方或供货方不履行

合同义务而给自身造成损失，通常都要求承包方或供货方缴纳履约保证金，以制

约对方行为。履约保函是现金保证金的替代形式。

1.1.7.3 履约保函为客户提供的便利

——对承包方或供货方

减少由于缴纳现金保证金引起的长时间资金占压；

与缴纳现金保证金相比，可以使有限的资金得到优化配置；

——对业主或买方

合理制约承包人或供货方履行合同义务，良好维护自身利益；

避免收取、退回保证金程序的烦琐，提高工作效率。

1.1.8 预付款保函

1.1.8.1 预付款保函的业务定义

担保银行应工程承包方或商品供货方的申请向业主或买方出具的、保证承包

方或供货方在业主或买方支付预付款后履行合同义务的书面承诺。

1.1.8.2 应使用预付款保函的情况

适用于支付方式中包含预付款的项目，常见于工程承包、物资采购等项目。

在工程承包、物资采购等项目中，业主或买方为避免承包方或供货方拿到预付款

后不履行合同义务而损失预付款，要求银行对承包方或供货方在不履行合同义务

时偿还预付款做出担保。

1.1.8.3 预付款保函为客户提供的便利

——对业主或买方

在承包方或供货方不履行合同义务时，保障预付款顺利收回；
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加强了对承包人或供货方按规定履行合同的制约。

——对承包人或供货方

便利了预付款资金的及时到位；

及时获得项目启动资金，便利合同的顺利执行。

1.1.9 预留金保函

1.1.9.1 预留金保函的业务定义

担保银行应工程承包方或供货方的申请而向业主或买方出具的、保证承包

方或供货方在提前支取合同价款中的尾款部分后履行合同义务的书面承诺。预留

金保函也称为“留置金保函”、“尾款保函”等。

1.1.9.2 应使用预留金保函的情况

适用于合同执行后期业主或买方滞留尾款，承包方或供货方需凭银行保函提前支

取尾款的情况。

1.1.9.3 预留金保函为客户提供的便利

——对承包方或供货方

提前收回尾款资金，解决了流动资金不足的问题；有利于资金周转。

——对业主或买方

获得了合同后续义务得到履行的保障；达到了与滞留尾款相同的目的。

1.1.10 质量保函

1.1.10.1 质量保函的业务定义

担保银行应工程承包方或供货方的申请而向业主或买方出具的、保证承包

方或供货方履行在保修期或维修期内的合同义务的书面承诺。质量保函也称为

“维修保函”。

1.1.10.2 应使用质量保函的情况

适用于工程承包、供货安装等合同执行进入保修期或维修期，业主或买方要

求承包方或供货方履行保修义务的情况。在工程承包、供货安装等项目进入保修

期或维修期后，业主或买方为避免工程、货物的质量与合同规定不符，而承包方

或供货方不愿或不予进行修理、更换和维修，往往要求承包方或供货方在履约保

函期限届满前提供质量保函，从而对承包方或供货方在保修期内的义务进行约束。

1.1.10.3 质量保函为客户提供的便利

——对业主或买方
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确保承包方或供货方履行保修或维修义务

——对承包方或供货方

提高了承包方或供货方的市场竞争力

1.1.11 关税保函

1.1.11.1 关税保函的业务定义

担保银行应进口商（含加工贸易企业）的申请而向海关出具的、保证进口商

履行缴纳关税义务的书面承诺。中国银行办理的关税保函业务主要包括两种类型，

即关税保付保函、加工贸易税款保付保函。

1.1.11.2 应使用关税保函的情况

产品适用范围：国家相关进口商品减免税政策未明了前的相关商品货物进口；

境外工程承包建设、境外展览、展销等过程中有关设备、器械等物品临时进入他

国关境；加工贸易企业进口料件；海关对某些货物实行先放后征的情况。

1.1.11.3 关税保函为客户提供的便利

——减少了企业因缴纳关税保证金引起的资金占压

——“先放后征”的方式加快了货物通关速度，避免货物滞留港口加大成本

——对临时进入他国关境的物品，减少了办理退税手续的烦琐

1.1.12 付款保函

1.1.12.1 付款保函的业务定义

担保银行应买方的申请而向卖方出具的、保证买方履行因购买商品、技术、

专利或劳务合同项下的付款义务而出具的书面承诺。

1.1.12.2 应使用付款保函的情况

产品适用范围：

1．适用于存在付款行为的商品贸易、技术劳务贸易、工程项目等。

2．商品贸易中作为买方在卖方按照合同约定发货后及时支付货款的付款保

证。

3．工程项目中作为工程承包项下业主向承包方按期足额支付工程进度款的

付款保证。

1.1.12.3 付款保函的特点

在商品贸易中，付款保函与信用证作用相似，但办理手续简便；

格式灵活多样，适应不同需求
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信用证遵循固定的格式、惯例，而付款保函格式则因项目而异，可为客户度

身定做；

适用范围广。付款保函不仅可以用于商品贸易，还可以用于工程项目等，范

围相对信用证来说更为广泛。

1.1.12.4 付款保函的为客户提供的便利

——对卖方或承包方

获得了充分的收回货款、工程款的保证，以利其发货、施工，便利了贸易的

顺利进行

——对买方或业主

付款保函中的付款条件可以在一定程度上制约卖方、承包方的行为，从而维

护买方或业主的利益

1.1.13 融资保函

1.1.13.1 融资保函的业务定义

担保银行应借款人的申请而向贷款人出具的、保证借款人履行借贷资金偿还

义务的书面承诺。中国银行办理的融资保函业务主要包括：借款保函、透支保函、

有价证券发行担保、银行授信额度保函等。

1.1.13.2 应使用融资保函的情况

产品适用范围

1．借款人向银行等金融机构取得各种形式的融资；

2．借款人在金融市场上发行有价证券融资。

1.1.13.3 融资保函为客户提供的便利

——对借款人

降低融资成本，有利于借款人取得融资；提高借款人的信用评价，利于有价证券

销售。

——对贷款人或有价证券购买方

分散融资风险，提高了贷款资金的安全；获得有价证券偿付的充分保障。

1.1.14 租赁保函

1.1.14.1 租赁保函的业务定义

担保银行应承租人的申请而向出租人出具的、保证承租人按期支付租金的书

面承诺。租赁保函根据租赁方式不同分为融资租赁保函、经营租赁保函。
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1.1.14.2 应使用租赁保函的情况

产品适用范围

在租赁项目中，出租方为避免承租人无法按期偿还租金，特别是在融资租赁

情况下，租期长、租赁对象的特定性等使出租方承担较大的风险，往往要求银行

对承租人按期偿还租金进行担保。

1.1.14.3 租赁保函为客户提供的便利

——对出租方

便利了租赁合约的执行；获得了及时收回租金的保障。

——对承租方

有利于承租方取得设备使用权；获得资金融通、促进资金周转。

1.1.15 补偿贸易保函

1.1.15.1 补偿贸易保函的业务定义

在补偿贸易合同项下，担保银行应设备技术引进方的要求向设备技术提供方

出具的、保证引进方履行以产品或现汇返还设备或技术价款义务的书面承诺。

1.1.15.2 补偿贸易保函为客户提供的便利

——对设备技术提供方

获得了设备、技术价款得以收回的充分保障

——对设备技术引进方

便利了补偿贸易合同的签定和履行，解决了引进方的资金缺乏问题


	1.1 保函
	1.1.1 保函的业务定义
	1.1.2 保函的当事人
	1.1.3 保函的种类
	1.1.4 保函业务的特点
	1.1.5 中国银行保函开立流程
	1.1.6 投标保函    
	1.1.6.1 投标保函的业务定义
	1.1.6.2 应使用投标保函的情况
	1.1.6.3 投标保函为客户提供的便利

	1.1.7 履约保函   
	1.1.7.1 履约保函的业务定义
	1.1.7.2 应使用履约保函的情况
	1.1.7.3 履约保函为客户提供的便利

	1.1.8 预付款保函
	1.1.8.1 预付款保函的业务定义
	1.1.8.2 应使用预付款保函的情况
	1.1.8.3 预付款保函为客户提供的便利

	1.1.9 预留金保函
	1.1.9.1 预留金保函的业务定义
	1.1.9.2 应使用预留金保函的情况
	1.1.9.3 预留金保函为客户提供的便利

	1.1.10 质量保函
	1.1.10.1 质量保函的业务定义
	1.1.10.2 应使用质量保函的情况
	1.1.10.3 质量保函为客户提供的便利

	1.1.11 关税保函
	1.1.11.1 关税保函的业务定义
	1.1.11.2 应使用关税保函的情况
	1.1.11.3 关税保函为客户提供的便利

	1.1.12 付款保函 
	1.1.12.1 付款保函的业务定义  
	1.1.12.2 应使用付款保函的情况
	1.1.12.3 付款保函的特点
	1.1.12.4 付款保函的为客户提供的便利

	1.1.13 融资保函
	1.1.13.1 融资保函的业务定义
	1.1.13.2 应使用融资保函的情况
	1.1.13.3 融资保函为客户提供的便利

	1.1.14 租赁保函
	1.1.14.1 租赁保函的业务定义
	1.1.14.2 应使用租赁保函的情况
	1.1.14.3 租赁保函为客户提供的便利

	1.1.15 补偿贸易保函
	1.1.15.1 补偿贸易保函的业务定义
	1.1.15.2 补偿贸易保函为客户提供的便利



