
第三节 境内法人申请开立 A 股账户流程

一 、需提交的资料：

（一 ）有限责任公司和股份有限公司

营业执照正、副本原件；

组织机构代码证原件；

税务登记证原件；

经办人有效身份证明文件原件；

机构法人有效身份证明文件原件及复印件或加盖发证机关确认章的复印件，要求身份证

明复印件上必须加盖法人公章并注明与原件一致

法定代表人证明书

法定代表人授权委托书，要求委托书上必须有授权时间、授权对象和授权业务范围、有

法定代表人签字并加盖法人公章；

法定代表人的有效身份证明文件；

经办人填写的一式三联《客户交易结算资金银行存管协议书》；

加盖公司印章的银行预留印鉴复印件（在银行预留印鉴的复印件上加盖公司印章）；

机构证券账户注册申请表；

本流程中未规定留存复印件的，必须留存原件；

上海证券交易所投资者教育网站使用介绍；

特别风险提示书；

客户证券交易佣金费用收取标准协议书。

（二）具有法人资格的事业单位及社会团体开户时除需要提供有限责任公司和股份有

限公司中第 2-11 项外还需要提供编制委（办）、民政局、总工会等颁发的事业(或社团)法

人登记证书。机关事业法人的身份证明文件是法人成立的批文，身份证明文件号码是批文

号。

（三）合伙企业、非法人创投企业证券账户开立

除需提供有限责任公司和股份有限公司中的第 2 项、第 9 项、第 13-15 项外还需提交

下列申请材料：

1.工商管理部门颁发的营业执照（或其他国家有权机关颁发的合伙组织成立证书）；

2.合伙协议或投资各方签署的创投企业合同及章程（须加盖企业公章）；

3.全体合伙人或投资者名单、有效身份证明文件；

4.经办人有效身份证明文件，执行事务合伙人或负责人证明书（须加盖企业公章），执

行事务合伙人或负责人有效身份证明文件，加盖企业公章的执行事务合伙人或负责人对经办

人的授权委托书（合伙企业执行事务合伙人，以合伙企业营业执照上的记载为准，有多名合

伙企业执行事务合伙人的，由其中一名在授权书上签字；执行事务合伙人是法人或者其他组

织的，由其委派代表在授权书上签字）；

5.《合伙企业等非法人组织证券账户注册申请表》；

6.创投企业还须提交国家商务部颁发的《外商投资企业批准证书》或省级（含副省级城

市）以上创业投资管理部门出具的创投企业备案文件。

（四）境外企业不得开立 A 股证券账户，合格境外机构投资者根据《合格境外机构投

资者境内证券投资登记结算业务指南》直接到登记公司办理。

（五）证券公司、信托投资公司、证券投资基金、基金管理公司、保险公司、银行、社



保基金等所有证券账户开户登记业务由登记结算公司统一受理。

(六) 没有法人资格的企业单位、事业单位、社会团体及个体户等不得开立深圳证券账

户。

二、申请资料审核要求：

在对境内法人申请材料进行审核时，必须注意以下几点：

留存复印件与原件一致；

未规定投资者提供复印件的必须留存原件；

申请表填写的内容与原件一致；

营业执照、注册登记证书必须进行年检并且有效日期范围之内。

申请资料中的客户签字栏中的签字必须一致。

在留存第二代身份证件时必需将其正反面复印到一张 A4 纸上

合伙企业、创投企业在填写《合伙企业等非法人组织证券账户注册申请表》时，“持有

人名称”一项应为企业全称（如合伙企业全称中含有“普通合伙”、“特殊普通合伙”、“有

限合伙”等字样不可省略），“有效身份证明文件号码”一项应为营业执照中的注册号。执

行事务合伙人或负责人按营业执照记载填写，执行事务合伙人是法人或者其他组织的，还应

填写委派代表姓名。“合伙人或投资者名单”一项应填写全体合伙人或投资者的姓名/名称、

有效身份证明文件号码、承担责任方式，承担责任方式填写“无限责任或无限连带责任”、

“有限责任”或者“特殊普通合伙人责任”。

所有留存原始开户资料复印件需加盖企业公章。

提示客户认真阅读证券账户注册说明书

三、经办人录入开户信息：

（一）经办人登录柜台系统，在开户进入【开户证件】页面，

录入客户信息。

（二）联系信息：通信地址“客户选择填写”，邮政编码“通讯地址所在邮政编码”；

（三）证件及基本信息：机构简称“4-6 汉字”；机构全称“准确填写机构名称”；控

股股东；机构证件类别“营业执照”等；证件有效期“企业营业执照的营业期限”；机构证

件编号“营业执照正本注册号”；机构证件地址“企业营业执照住所”；注册资本（万）“企

业营业执照注册资本小写”；注册日期“企业成立日期”；注册地址“企业营业住所”；机

构属性“按照填写信息选择”；组织机构代码证“企业组织机构代码”；组织机构代码有效

期“机构代码证有效期”；组织机构代码证年检日“代码证年检记录”；税务登记证号码“地

税，国税为同一号码”；税务登记证有效期“税务登记证上没有注明，填写营业执照有效期”；

(注意！如果客户提供的营业执照副本，注册号一定不要填写副本号或流水号；机构全

称必须准确无误录入，因此全称为该企业在银行办理三方存管业务识别信息之一)

（四）法人基本信息：法定代表人姓名“企业营业执照上的法人姓名”；法人证件“身

份证”；法人证件编号“身份证号码”；证件有效期“身份证有效期”；

（五）经办人基本信息：姓名“被授权人姓名”；证件类别“身份证”；证件号码“身

份证号码”；证件有效期“身份证有效期”；

（六）客户密码：交易密码请客户直接在小键盘输入，提示客户密码不能设成“弱密码”。

（注意！“是否同步”是指交易密码与资金密码是否分别设置。经办人应提示客户，

交易密码与资金密码分别设置不同的密码，以增加安全性。如果客户要求设置同一密码，

则选择“同步”；否则，应设为“不同步”。）



注意：必须现场拍照，否则无法进行下步操作。

（七）其他信息：反洗钱行业类别根据企业具体情况选择；洗钱风险等级填写人民银行

要求的风险选项“低风险客户”。

（注意！特别提示中必须填写人民银行要求的风险选项，不能空缺。）

股东信息开户/登记：

不开户：不开设相应交易所的股东账户

新开 xx 账户：向中登公司提交股东开户申请

已开：将客户已开设相应交易所的股东账户号输入到界面上，实现登记到证券公司系统

中

（注意！为避免新开不合格账户，在进行股东账号登记前，应在登记公司实时开户系

统中对股东账户的状态进行查询。）

沪 A 指定交易、沪 B 指定交易、网络服务：向中登公司发送沪 A指定交易、沪 B 指定交

易、开通网络服务的申请。

通过“查询股东账户”菜单了解该投资者是否已经存在股东账户，如未开立则继续按照

开立流程办理；如已开立则可直接登记已有股东卡在客户新开资金账户内。

（八）股东账户申请：可以同时申请“沪 A”“深 A”“沪 B”“深 B”股东账户。 “是

否开通网络服务”默认选项中选择“否”。

（注意！选择证券股东账户种类时，一定要认真核实，避免发送错误造成风险。）

点击下一步后进入【银行帐户】做预指定三方存管。

（九）影像资料：被授权人影像；“本人照片”项目点击“拍照”，弹出界面后点击“允

许”摄像头启动，调整摄像头，将客户影像至于图象中部，告知客户面对摄像头，头像不要

过大，以免失真，点击“拍照”，检查符合要求后点击“确认”即可。必须拍照，否则无法

进行下一步。

（注意！1、照片为必须留存的影像资料；2、身份证扫描可以现场扫描原件，也可以

事后扫描复印件。）

（十）经办人在业务确认菜单下认真核对录入的信息，审核无误后点击右下角确认提交

给复核人，复核人仔细核对录入的信息，如准确无误后审核通过，开户成功。如有误，经办

人点击上一步进行相关信息修改，然后再提交给复核人。

四、复核人审核开户资料

（一）业务复核人登陆柜台系统，在“中登业务 — 中登业务审核”菜单项下，对开户

资料实物与系统内录入的信息进行认真比对，如无误，点击“审核通过”。

（二）复核人在《客户交易结算资金银行存管协议书》的复核人处签章，将开户资料返

回给经办人。

（三）如果资料有误，则点击“退回重改”，经办人方自动跳出需要重新核实修改提示。

（四）经办人收到退回重改提示后，认真核实比对错误信息，修改后重新在集中开户 —

个人审核未通过业务重新提交中对该笔业务做“审核未通过重新提交”。

（五）该业务自动提交给业务经办人，经办人方自动跳出审核通过提示。

五、打印股东卡参考“自然人”开户流程。

六、新申请的深圳股东账户，或者录入客户已有的深圳股东账户，在开户成功后，柜台系

统会自动发一笔“账户使用申请”到深圳登记公司。同时在柜台中查询该深圳账户是“深圳



股东账户申请成功”即后，为开通网上交易委托方式的客户在网上交易中心系统进行确认。

七、机构户三方存管的确认、存取款业务均在开户银行办理。
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